
 

Vorstand   Bankverbindung              Information 
Harry Meyer    Förde Sparkasse        Der Verein ist 
Gudrun Lentz   IBAN: DE43 2105 0170 0095 1236 00 gemeinnützig. 
Dr. Birgit Sitepu   BIC: NOLADE21KIE   St-Nr. 20/290/79148 
 
Christlicher Verein zur Förderung sozialer Initiativen Kiel e.V. Sandkuhle 14, 24103 Kiel, www.cvkev.de  

 
 
 
 

Stellenausschreibung 

Der Christliche Verein zur Förderung sozialer Initiativen in Kiel e.V. (CV) ist seit 1982 Träger 
der Betreuungsarbeit für Asyl suchende Menschen in Kiel. Wir beraten und begleiten in 
kleineren Gemeinschaftsunterkünften und in Wohnungen lebende Asylbewerber*innen. 
Zudem leisten wir Jugendsozialarbeit im Stadtteil Mettenhof und setzen Projekte der 
Interkulturellen Pädagogik und Migrationssozialarbeit um. Der CV ist ein interkulturell 
geöffneter Träger. Für die Verstärkung unseres Teams der Verwaltung suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n  
 
 

Verwaltungsfachkraft (w/m/d) mit Schwerpunkt Buchhaltung           
in Vollzeit (39 Std.)  

 
Ihre Aufgaben: 
 

• Durchführung der Buchführung in allen Bereichen vom Christlichen Verein; 

• Rechnungswesen in DATEV (Lohnabrechnung, Banktransaktionen, CV-Kassen); 

• Stammdatenpflege im DATEV und Führung der Stammdatenlisten; 

• Vorbereitung der finanziellen Auswertungen (Monats-, Quartals- und Jahreslisten) 
Kontenabstimmung; 

• Bearbeitung der Lohnmitteilung; 

• Mitwirkung bei Budgetplanung und Nachweisen in allen CV-Bereichen; 

• Allgemeine Verwaltungsaufgaben. 

  

Das bringen Sie mit: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, ein betriebswirtschaftliches Studium 
oder eine vergleichbare Qualifikation; 

• Berufserfahrung in der Buchführung; 

• Fachkenntnisse der relevanten rechtlichen Grundlagen; 

• Flexibilität, Organisations- und Teamfähigkeit;  

• Identifikation mit Zielen des Christlichen Vereins zur Förderung der sozialen 
Initiativen in Kiel e.V.; 

• Sicheren Umgang mit EDV.  
 
 
 
 
 
 

http://www.cvkev.de/
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Wir bieten:  
 

• Mitarbeit in einem interkulturellen und engagierten Team; 

• Eine befristete Vollzeitstelle (39 Std.); 

• Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet; 

• Regelmäßige Mitarbeiterbesprechungen;  

• Regelmäßige Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung; 
• Vergütung in Anlehnung an den TV-KB (ehemals KAT). 

 

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Schwerbehinderte Bewerber*innen 
werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. Wir ermutigen 
Menschen mit Migrationshintergrund ausdrücklich zur Bewerbung. 
 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung schriftlich oder per E-Mail an: 
 

Christlicher Verein zur Förderung sozialer Initiativen 
Sandkuhle 14 
24103 Kiel 
o.frisch@cvkev.de 
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